Nalaganje datotek v oblak 365 in skupna raba dokumentov

Vsak ucitelj in u¢enec ima 1000 Gb prostora v Microsoftovem oblaku. Zelo pomembno je, da si
pomembne datoteke shranjujemo v oblak, ter si na ta nacin izdelujemo kopije dokumentov,
katerih ne bi bilo dobro, da jih izgubimo. Postopek shranjevanja je nasledniji:

Osnovna sola Sveti Tomazg

Domov Sola v Pouk v Starsi v Prehrana v Dogaja se Projekti v Potrebscine 2025/2026 Solski sklad

Prijava rac¢unalnistvo

Teams videkonféerence, Drive

Prijava spletna stran Sole

Arnes posta

Skupnost SIO portal

SIO MDM - sprememba AAI gesla
Arnes AAI storitve

Sola na daljavo — pomo¢
PDE:::;':?;?:%S' Zimska sola v naravi — Rogla, 3. dan
Kolesarski izpit 9. JANUARIA, 2026,

Kolesarska tekmovanja

Danasnji dan smo presmucali v [...]

1. Na Solski spletni strani klikni na Oblak 365
2. lzberi gumb Prijava

m OBLAK 365 Skrbniki~  Vprasanja & Prijava

% -

Oblak 365

Oblak 365 povezuje Arnes AAI s storitvami Microsoft 365. U¢encem, uciteljem in
drugim delavcem v izobrazevalnih organizacijah omogoca hiter dostop do razli¢nih
storitey, skrbnikom pa enostavnejSe upravljanje s temi dostopi in licencami.

\

L“
Microsoft 365

3. lzberi Arnes




arnes -4

r% AAl-prijava

Nadaljujte z izbrano organizacijo ali pa izberite drugo.

15¢ite po nazivu: v

4. VpiSi svoj AAl racun, ter klikni prijava

Al'l1ITS >4

7 AAl-prijava
Vpisite prijavne podatke

M drago.slavinec@ostomaz.si

(a] —

5. Klikni Da nadaljuj

AL LIT O >y

o
Oblak 365

Pridobitev soglasja

Storitvi boste iz vasega AAl-racuna posredovali navedene atribute.
Pogoji rabe in zasebnosti storitve so izven pristojnosti samega
dejanja AAl-prijave.

Se pred posredovanjem jih lahko preverite na Politika zasebnosti
SP-ja.

DERGELEL[T]]

Podatki, ki jih posredujete storitv:

drago.slavinec@ostomaz.si
Elektronski naslov

drago.slavinec@ostomaz.si
1D uporabnika na domati organizaciji

99991231235959Z
schacExpiryDate

1de7e8a7-1caf-459¢-8904-172503f8b132
schacUUID

staff

Primarna vioga

Drago Slavinec
Prikazno ime



VASE STORITVE

74t

Microsoft Office 365

Enotna vstopna tocka za vstop v vse storitve in
pripomatke Office 365.

Microsoft OneDrive

Digitalna shramba za va3e dokumente, ki jih
lahko preprosto delite.

Microsoft SharePoint

Microsoft Office 365 ProPlus

Prenesite in namestite pripomocke Office na
svoje racunalnike.

Microsoft Outlook

Brskajte po elektronski posti, koledarjih in
drugih informacijah.

$

Microsoft Teams

PODROBNOSTI UPORABNIKA

Drago Slavinec

°
-
= drago.slavinec@ostomaz.si

staff

-
i 31.12.9999

& Nastavitve racuna

Spletna mesta skupin, kjer najdete skupne
dokumente in druge informacije.

P

Organizirajte spletno srecanje in nanj povabite
udeleZence.

6. Ce Zeli§ nalagati datoteke izberi Microsoft OneDrive
7. Ce zelis delati w Wordom, Exelom izberi Microsoft Ofice 365

Microsoft Office365
Bridge - ostomaz.si

Pridobitev soglasja

| —

Podatki, ki jih posredujete storitvi

‘ drago.slavinec@ostomaz.si
uporabnika na domadi organizaciji

1de7e8a7-1caf-459¢-8904-172503f8b132
Se pred posredovanjem jih lahko preverite na Politika zasebnosti ¢ schacUUIE

SP-ja. »

Storitvi boste iz vasega AAl-racuna posredovali navedene atribute.
Pogoji rabe in zasebnosti storitve so izven pristojnosti samega
dejanja AAl-prijave.

Ne, preklici

Da, nadaljuj

Klikni Da nadaljuj



BS Microsoft
drago.slavinec@ostomaz.si

Ali zelite ostati vpisani?

Ta postopek izvedite, da zmanj3ate Stevilo pozivov k
vpisu.

D Tega ne kazi vec

«

1. Klikni Da

Drago Slavinec Q8 Seznam krozkov v Solskem letu 20252026 @ Seznam krozkov v Solskem letu 2025202... @8 KroZkiv B urniku 20252026
M Domov
) #  Uredili ste # Uredili ste # Uredili ste
3 Moje datoteke Véera | Veerai e Veergj ==
£ ! ¥
| |

&2 V skupni rabi

£% Priljubljene odpri odpri odpri
W Kos
Prebrskaj datoteke po Nedavno &8 Word @ Excel & PowerPoint loi PDF = Vet Filtriranje po imenu ali osebi
& Ljudje
Ime Odprto Lastnik Dejavnost
Srefanja
Krozki v B urniku 20252026 - . -
B Predstavnost o= Moje datoteke Vieraj ob 16:54 rago Slavinec
Hiter dostop o= 'L:smPI\\sulrnkmsmiosjvetljamaz Simbioza Veerai ob 16:51 Drago Slavinec f To ste uredili vi - Veeraj
Moje datoteke : -
B rizika 9
pogovoma_ura Véeraj ob 16:46 Irago Slavinec

BB s: projekt ATS STEM

Moje datoteke

Postopek nalaganja datotek ali map sem opisal v navodilih za Nalaganje fotografij.
Kako dam dokument v skupno rabo, da ga lahko ureja ve¢ uporabnikov

1. V oblaku odprem dokument, ki ga Zelim dati v skupno rabo



Gl  KroZkiv Bumiku 20252026 v < £ Ppoistite orodja, pomot in drugo (Alt + L) & (DS

Datoteka Osnovno  Vstavianje  Postavitev  Sklici  Pregled  Ogled  Pomot O Pripombe  *~ Nadoknadite zamujeno & Urejanje ~

(L
<

O~ & AptosBoldita.. v 14 ~ A A"‘K[.i P ¥v &v =+ i c = =v[Jv %~ :Navadnu Jv Qv &~

KroZki v B urniku 2025/2026

Stevilo KroZek Izvajalec Daninura

1 Likovni kroZek, 4. in 5. Zdenka Safarié

2 Pravljiéni krozek 1., 2., | Marija Lorenéi¢ Torek, 7.00

3.

3 Folklora 1.-4.r Aleksandra K. Torek, 7. ura
Plemeni&

4 OPZ 1+2r Aleksandra K. Pon, 6. ura
Plemeni&

5 OPZ 3+4+5r Aleksandra K. éET, 6.ura
Plemenig

6 Likovni kroZzek Maja Bromse PON, 5.ura/ 14 dni

SRE, 5. ura /14 dni

7 ! Milena Korpar /
Majcen

8 Rdeéi kriz Zvonka Lali¢ Po dogovoru

9 Roéna dela Natada Suen Po dogovoru

Izberi Skupna raba

(J Pripombe *\» Nadoknadite zamujeno £ Uregjanje ~v |47 Skupna raba v

] v & v ‘Navadno ‘V Q v | | A Skupna raba _

1=
%@ Kopiraj povezavo

{3 Upravljanje dostopa

inura

00

e

Izberi moznosti:
Lahko ureja- vsak s povezavo lahko ureja dokument
Lahko pregleda- lahko predlagas spremembe

Si lahko ogleda- sprememb ni mogoce izvesti



Daj v skupno rabo datoteko "Kro...

& Dodaj ime, skupino ali e-posto

Lahko ureja
Dodajte sporotilo Spremenite vse

o Lahko pregleda
Predlagajte spremembe

B Si lahko ogleda
Sprememb ni mogoce izvesti

G Kopi Ni mogoce prenesti
3

Lahko prikaze, vendar ne
prenese

Kopiraj povezavo

Daj v skupno rabo datoteko "Kro...

& Dodaj ime, skupino ali e-poito

Dodajte sporocilo

Vsakdo s povezavo lahko ureja.

Sedaj lahko dokument zaprem.

2. V Easistentu napiSem sporoécilo, ter prilepim bliznjico do urejanja dokumenta.
Izberem elektronske naslove sodelavcev, kateri bodo urejali dokument.



& eAsistent o4

ar za slaisc

| BlaZ Ajlec ° Nusa BalaZic ° Maja Bromse o Barbara Colnari¢ 0 ODSTRANIVSE v

a priprava

Iskanje EF IMENIK
unikacija ~

sto/Poslano

i e Urejanje skupnega dokumenta
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Zdravo, po3iljam vam dokument, ki ga izpolnite na povezavi: https:/fostomaz-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/drago_slavinec_ostomaz_si/IQALa-

e WONcysTKIE4c7 Tq3vSAbBdhVAImMyAXSLLZQnjeuFM?e=yTmevb (KroZki v B urniku 20252026.docx)
‘avitve Lep pozdrav, Drago
+ sporodil
inizacija

) N ™
B X Preklici Shrani osnutek Izbri3i osnutek | © Poslji kasneje 4 Poslji

- S\ J
ni postopek

3. V Easistentu odpremo sporocilo in kliknemo na povezavo, ter pricnemo z urejanjem
dokumenta.

Filtriz NEPREBRANO

Urejanje skupnega E Urejanje skupnega dokumenta
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Navodila izdelal: Drago Slavinec



