
Nalaganje datotek v oblak 365 in skupna raba dokumentov 

Vsak učitelj in učenec ima 1000 Gb prostora v Microsoftovem oblaku. Zelo pomembno je, da si 
pomembne datoteke shranjujemo v oblak, ter si na ta način izdelujemo kopije dokumentov, 
katerih ne bi bilo dobro, da jih izgubimo. Postopek shranjevanja je naslednji: 

 

1. Na šolski spletni strani klikni na Oblak 365 
2. Izberi gumb Prijava 

 

3. Izberi Arnes 



 

4. Vpiši svoj AAI račun, ter klikni prijava 

 

 

 

5. Klikni Da nadaljuj 

 



 

6. Če želiš nalagati datoteke izberi Microsoft OneDrive 
7. Če želiš delati w Wordom, Exelom izberi Microsoft Ofice 365 

 

Klikni Da nadaljuj 



 

1. Klikni Da 

 

Postopek nalaganja datotek ali map sem opisal v navodilih za Nalaganje fotografij. 

Kako dam dokument v skupno rabo, da ga lahko ureja več uporabnikov 

1. V oblaku odprem dokument, ki ga želim dati v skupno rabo 



 

Izberi Skupna raba 

 

Izberi možnosti: 

Lahko ureja- vsak s povezavo lahko ureja dokument 

Lahko pregleda- lahko predlagaš spremembe 

Si lahko ogleda- sprememb ni mogoče izvesti 



 

Kopiraj povezavo 

 

Sedaj lahko dokument zaprem. 

2. V Easistentu napišem sporočilo, ter prilepim bližnjico do urejanja dokumenta. 
Izberem elektronske naslove sodelavcev, kateri bodo urejali dokument. 



 

3. V Easistentu odpremo sporočilo in kliknemo na povezavo, ter prićnemo z urejanjem 
dokumenta. 
 

 
 

Navodila izdelal: Drago Slavinec 


